WPROWADZANIE DO SYSTEMU POL-on INFORMACII
DZIAL BADAN O PRZYCHODACH Z TYTULU UStUG BADAWCZYCH
NAUKOWYCH (PN-1) REALIZOWANYCH NA ZLECENIE PODMIOTOW

ZEWNETRZNYCH
(dotyczy danych wprowadzanych od dnia 1 stycznia 2022 r.)

Niniejszy dokument jest wlasnoscig Politechniki Krakowskiej, do uzytku wewnetrznego,
podlega aktualizacji przez autora

Opracowat Zatwierdzit Data sporzadzenia:

Kierownik Prorektor ds. Nauki 29.06.2022 .
Dziatu Badan Naukowych

1. CEL I ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY:
Procedura okre$la sposob postepowania w zakresie wprowadzania do systemu POL-on informagji
o przychodach z tytutu ustug badawczych realizowanych na zlecenie podmiotdw zewnetrznych.

2. SKROTY I DEFINICJE:

Informacja o przychodach - dane umieszczane w systemie POL-on, obejmujgce: tytut, z ktérego
przychod zostat uzyskany, nazwe podmiotu zewnetrznego, na rzecz ktérego ustuga zostata wykonana,
wysoko$¢ przychodu z danej ustugi, rok uzyskania przychodu, dyscypliny naukowe, w ramach ktdrych
przychdd zostat uzyskany, ze wskazaniem procentowego udziatu danej dyscypliny w tym przychodzie oraz
informacje czy przychod zostat uzyskany przez podmiot utworzony przez ten podmiot w celu komercjalizacji.

Jednostka organizacyjna — jednostka organizacyjna wydziatu (katedra, samodzielne laboratorium lub
inna jednostka akredytowana), inna jednostka pozawydziatowa lub centrum naukowo-badawcze realizujgca
ustuge badawczg zlecong przez podmiot zewnetrzny

Podmiot zewnetrzny — jednostka nienalezaca do systemu szkolnictwa wyzszego i nauki zlecajaca
Politechnice Krakowskiej wykonanie ustugi badawczej, realizowanej na podstawie umowy o wykonanie ustugi
badawczej lub potwierdzenia przyjecia zamoéwienia.

System POL-on — Zintegrowany System Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce, o ktérym mowa w art.
342 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2022, poz. 574,
Z pozn. zmian.)

3. WYMAGANE DOKUMENTY/FORMULARZE:
Faktura za wykonang ustuge badawczg wystawiona przez Dziat Badan Naukowych na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego, zgodnie z procedurg pn. Zasady zawierania i realizacji uméw z przemystem.

4. ZASADY POSTEPOWANIA:

Termin realizacji Wiasciwa osoba lub
L.p. | Dzialanie jednostka
organizacyjna
Wystawienie faktury za ustuge badawcza niezwtocznie po
(wyo_drebnlony etap Iut_) catos¢ _prac) otrzyr_nanlu obustronnie Dziat Badar Naukowych
zrealizowang na zlecenie podmiotu podpisanego protokotu
1. |zewnetrznego zdawczo-odbiorczego
Przeka_nzanl_e kc_)pn fa_Iktgry (_jo jednostki mezw_’roc_znle po Dziat Badan Naukowych
2. | organizacyjnej realizujgcej ustuge badawczg wystawieniu faktury
na biezaco, jednostka organizacyjna
niezwtocznie po realizujgca ustuge
Wprowadzenie do systemu POL-on informacji o otrzymaniu kopii badawczg lub inna
przychodach z tytutu ustug badawczych faktury jednostka w strukturze
zleconych przez podmiot zewnetrzny, zgodnie z wydziatu wskazana przez
3. | danymi umieszczonymi na fakturze dziekana wydziatu




niezwtocznie po

Wystawienie faI_<tury korygujacej za us’fug_e; zalstnlenlu_podstaw do Dziat Badar Naukowych
badawczg zrealizowang na zlecenie podmiotu dokonania korekty
4. | zewnetrznego faktury
Przekazanie kopii faktury korygujacej do niezwtocznie po
jednostki organizacyjnej realizujgcej ustuge wystawieniu faktury | Dziat Badan Naukowych
5. | badawcza korygujacej
na biezgco:

1/ za dany rok - nie
pozniej niz do 15
stycznia nastepnego
roku
2/ za rok poprzedzajacy
przeprowadzenie
ewaluacji — do 10
stycznia roku, w ktérym
jest przeprowadzana

jednostka organizacyjna
realizujgca ustuge
badawczg lub inna
jednostka w strukturze
wydziatu wskazana przez
dziekana wydziatu

Weryfikacja i aktualizacja wprowadzonych do
systemu POL-on informacji o przychodach z
tytutu ustug badawczych realizowanych na
zlecenie podmiotow zewnetrznych

6. ewaluacja
Zatwierdzenie danych umieszczonych w systemie | do 20 stycznia kazdego
POL-on i ztozenie oSwiadczenia Rektorowi PK o roku

zgodnosci wprowadzonych danych ze stanem
faktycznym (zgodnie ze wzorem okreslonym w
Zafgczniku nr 2 do Zarzadzenia nr 25 Rektora PK
7. |z dnia 16.03.2022r.)

Dziekan Wydziatu

5. PODSTAWY PRAWNE:

1. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2022 r. poz. 574,
z pdzn. zmian.).

2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych
przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on (Dz.U. poz. 496
z pdzn. zmian.).

3. Zarzadzenie Rektora Politechniki Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki nr 25 z 16 marca 2022 r.
w sprawie wprowadzenia zasad dotyczacych realizacji obowigzku przekazywania danych do
Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on.

4. Procedura PN-1 — Zasady zawierania i realizacji uméw z przemystem.

6. UWAGI:
Osoba do kontaktu z DBN:

Anna Bas, tel. 22 49, abas@pk.edu.pl


mailto:abas@pk.edu.pl

