
UMOWA O REALIZACJĘ STAŻU NAUKOWEGO
Zawarta dnia ............................... w Krakowie pomiędzy:
1. .......................................................................................................... (pełna nazwa jednostki, adres)
NIP ........................., REGON .........................,

zwanym dalej „Jednostką przyjmującą” 
który reprezentuje:
...............................................................
na podstawie pełnomocnictwa nr .................................. z dnia ............................

a
2. ......................................................................................................... (pełna nazwa jednostki, adres)
NIP ........................., REGON .........................,

zwanym dalej „Jednostką wysyłającą” 

który reprezentuje:

...............................................................

na podstawie pełnomocnictwa nr .................................. z dnia ............................

oraz
3. ........................................................................................................... (imię i nazwisko)
zamieszkały/a ........................................................................................................ (pełny adres)
PESEL ........................., 

zwanym dalej „Stażystą” 

Strony uzgodniły, co następuje:
§ 1

1. Umowa określa zasady organizacji stażu naukowego ................................................................ (podać imię i nazwisko, stanowisko), zwanego „Stażystą” realizowanego w ........................................................................................ (podać pełną nazwę jednostki), zwaną „Jednostką przyjmującą”.

2. Stażysta jest zatrudniony w ........................................................................ (podać pełną nazwę jednostki), zwaną „Jednostką wysyłającą”.

3. Celem stażu naukowego jest realizacja przez Stażystę badań naukowych lub prac badawczo-rozwojowych, zdobycie nowych umiejętności, poznanie nowoczesnych metod badawczych, wymiana doświadczeń, nawiązanie współpracy i budowanie sieci kontaktów naukowych oraz zgromadzenie materiałów do dalszej pracy badawczej.
§ 2
1. Staż realizowany będzie w okresie od ..................................... do ....................................

2. Jednostka wysyłająca wyraziła zgodę na odbycie stażu przez Stażystę w Jednostce przyjmującej w terminie wskazanym w pkt 1.

3. Opiekunem naukowym Stażysty ze strony Jednostki przyjmującej jest: ..................................... (imię nazwisko, stanowisko).
§ 3

1. Jednostka przyjmująca pokrywa wyłącznie koszty związane z merytoryczną i logistyczną organizacją stażu w swojej siedzibie, w tym w szczególności koszty:

a. zapewnienia Stażyście stanowiska pracy/miejsca do prowadzenia badań naukowych,

b. dostępu do niezbędnej aparatury badawczej, infrastruktury oraz materiałów biurowych/laboratoriów w zakresie niezbędnym do realizacji programu stażu,

c. wyznaczenia Opiekuna naukowego i nadzoru merytorycznego nad realizacją programu stażu.

2. Jednostka Przyjmująca nie ponosi żadnych kosztów związanych z podróżą, utrzymaniem oraz pobytem Stażysty. Wszelkie koszty tego rodzaju, w szczególności koszty:

a. przejazdów/podróży (do i z miejsca odbywania stażu oraz lokalnych),

b. zakwaterowania i noclegów,

c. wyżywienia lub diet,

d. ubezpieczenia zdrowotnego, wypadkowego (NNW) oraz od odpowiedzialności cywilnej (OC) na czas trwania stażu,

będą pokrywane w całości przez Jednostkę wysyłającą lub samodzielnie przez Stażystę (ze środków własnych bądź zewnętrznych), zgodnie z odrębnymi ustaleniami zawartymi pomiędzy Jednostką wysyłającą a Stażystą.

3. Z tytułu realizacji stażu Stażyście nie przysługuje żadne dodatkowe wynagrodzenie ani ekwiwalenty pieniężne od Jednostki przyjmującej.

§ 4
1. Jednostka przyjmująca zobowiązana jest do:
a. zapewnienia Stażyście warunków do wykonywania czynności i zadań przewidzianych w indywidualnym programie stażu,
b. zapoznania Stażysty z jego prawami i obowiązkami,
c. przeszkolenia Stażysty w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy, przepisów przeciwpożarowych oraz zapoznania Stażysty z obowiązującym regulaminem pracy,
d. wyznaczenia opiekuna naukowego Stażysty, zobowiązanego do sprawowania opieki i nadzoru nad prawidłowym wykonywaniem przez Stażystę zadań wynikających z indywidualnego programu stażu,
e. niezwłocznego poinformowania Jednostki wysyłającej o wszelkich zdarzeniach mogących mieć wpływ na realizację niniejszej umowy,
f. wydania zaświadczenia potwierdzającego odbycie przez Stażystę stażu w Jednostce przyjmującej ze wskazaniem terminu, miejsca oraz zakresu czynności i zadań zrealizowanych w ramach stażu.
2. Stażysta zobowiązuje się do:
a. odbycia stażu naukowego zgodnie z niniejszą umową oraz indywidualnym programem stażu,
b. dbania o powierzony przez Jednostkę przyjmującą sprzęt, materiały i inne wyposażenie,
c. stosowania się do poleceń osób zarządzających Jednostką przyjmującą oraz opiekuna naukowego, jeżeli nie są one sprzeczne z przepisami prawa,
d. przestrzegania przepisów powszechnie obowiązującego prawa oraz wewnętrznych aktów prawnych Jednostki przyjmującej,
e. zachowania w tajemnicy wszelkich poufnych informacji Jednostki przyjmującej, do których Stażysta ma dostęp w trakcie realizacji stażu naukowego, w szczególności informacji technicznych, technologicznych oraz organizacyjnych, które nie zostały podane do publicznej wiadomości, a których ujawnienie mogłoby narazić Jednostkę przyjmującą na szkodę; wykorzystanie tych informacji może nastąpić wyłącznie za zgodą Jednostki przyjmującej,
f. posiadania ważnego ubezpieczenia OC i NNW przez cały okres stażu,
g. niezwłocznego informowania Jednostki wysyłającej oraz Jednostki przyjmującej o wszelkich zdarzeniach mogących mieć wpływ na realizację niniejszej umowy.
3. Stażysta odpowiada za szkody spowodowane umyślnym działaniem lub zaniechaniem, wyrządzone Jednostce przyjmującej lub osobom trzecim podczas realizacji stażu i w związku z odbywaniem stażu.

4. Stażysta wykonuje czynności i zadania zgodnie z indywidualnym programem stażu zaakceptowanym przez Jednostkę przyjmującą (Załącznik nr 1).
5. Stażysta oświadcza, iż wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawach autorskich i prawach pokrewnych, jakie stworzy w ramach realizacji stażu będą oryginalne, bez niedozwolonych zapożyczeń z utworów osób trzecich oraz nie będą naruszać praw przysługujących osobom trzecim, a w szczególności praw autorskich oraz dóbr osobistych tych osób.

6. Wyniki prac powstałych w trakcie lub w związku z odbytym stażem, Stażysta afiliuje w Jednostce wysyłającej.

7. Inne postanowienia umowy: ....................................................

§5
1. Umowa zostaje zawarta na czas określony i obowiązuje w okresie trwania stażu określonego w § 2 ust. 2.
2. Strony zastrzegają sobie prawo do rozwiązania umowy w każdym czasie na mocy porozumienia stron.
3. Jednostka przyjmująca może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
a. naruszenia przez Stażystę zasad określonych niniejszą umową, 
b. naruszenia przez Stażystę zasad etyki naukowej,

c. działania przez Stażystę na szkodę Jednostki przyjmującej, w tym naruszenia tajemnicy Jednostki przyjmującej,
d. wypowiedzenia bądź rozwiązania przez Jednostkę wysyłającą umowy o pracę łączącej ją ze Stażystą,
e. złożenia przez Stażystę pisemnego oświadczenia o rezygnacji z odbywania stażu.

4. Rozwiązanie umowy przez jedną z jej stron powoduje jej wygaśnięcie pomiędzy wszystkimi stronami.
5. Oświadczenie o rozwiązaniu niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 6
1. Strony zobowiązują się przestrzegać Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych (Dz. U. UE L 119/1 z 4 maja 2016 r.; dalej: „RODO”) oraz innych przepisów prawa powszechnie obowiązującego, chroniących prawa osób, których dane dotyczą.
2. Każda ze Stron będzie przetwarzać dane osobowe udostępnione przez drugą Stronę, jako niezależny administrator, w zakresie niezbędnym do zawarcia i realizacji niniejszej umowy, realizacji uzasadnionych interesów Stron, oraz  obowiązków prawnych. Przetwarzanie udostępnionych danych osobowych przez Strony będzie ograniczone do niezbędnego zakresu wymaganych danych.
3. Strony stosują odpowiednie środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę danych osobowych oraz realizują obowiązki informacyjne wobec osób, których dane dotyczą, zgodnie z art. 13 i 14 RODO. Klauzula informacyjna Jednostki przyjmującej stanowi Załącznik nr … do umowy, a klauzula informacyjna Jednostki wysyłającej stanowi Załącznik nr … do umowy. 
4. W przypadku konieczności powierzenia przetwarzania danych osobowych w związku z realizacją umowy, Strony zawrą odrębną umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych.

§ 7
1. Wszelkie zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Wszelkie spory, które mogą wyniknąć z umowy winny być rozstrzygane polubownie, a jeśli nie uda się dojść do porozumienia Strony oddadzą spór pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego miejscowo dla siedziby pozwanego.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy prawa powszechnie obowiązującego, w szczególności przepisy Kodeksu Cywilnego.
4. W przypadku, gdy jedno lub więcej postanowień niniejszej umowy byłoby nieważne, nie wpłynie to na ważność całej umowy.
5. Umowę sporządzono i podpisano w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: jednym dla Jednostki przyjmującej, jednym dla Jednostki wysyłającej, jednym dla Stażysty.
Jednostka przyjmująca

……………………………........


……………………………........

(podpis i pieczęć osoby reprezentującej)


(pieczęć Jednostki przyjmującej)

Jednostka wysyłająca

……………………………........


……………………………........

(podpis i pieczęć osoby reprezentującej)


(pieczęć Jednostki wysyłającej)

Stażysta

……………………………........




(podpis Stażysty)

Załączniki:

1. Indywidualny program stażu
2. Klauzula informacyjna Jednostki przyjmującej

3. Klauzula informacyjna Jednostki wysyłającej

4. Kopia skierowania na staż Jednostki wysyłającej
Załącznik nr 1 do umowy o realizację stażu naukowego

Indywidualny program stażu

Załącznik nr ..... do umowy o realizację stażu naukowego
Klauzula informacyjna DLA reprezentantów, osób wskazanych do kontaktu, pracowników i współpracowników oraz STAŻYSTY w związku realizacją uMOWY z politechniką krakowską

administrator danych OSOBOWYCH
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Administratorem Państwa danych osobowych jest Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kościuszki z siedzibą w Krakowie przy ul. Warszawskiej 24, 31-155 Kraków, reprezentowana przez Rektora Politechniki Krakowskiej.

Z administratorem można się kontaktować:

· telefonicznie, pod numerem: 12 ............................... (dane wydziału)
· mailowo, pod adresem: ...............................  (dane wydziału)
· listownie oraz osobiście w siedzibie administratora.
KONTAKT W SPRAWACH ZWIĄZANYCH Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH

[image: image2.jpg]noon
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Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (dalej: IOD), z którym można skontaktować się w sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych. Kontakt z IOD jest możliwy za pośrednictwem:

· adresu e-mail IOD: iodo@pk.edu.pl,
· telefonicznie, pod numerem: 12 628 31 15,

· korespondencyjnie na adres siedziby administratora,

· osobiście w siedzibie administratora – w tym przypadku zachęcamy do wcześniejszego kontaktu mailowego celem umówienia dogodnego terminu spotkania.

CELE I PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Państwa dane osobowe przetwarzamy w następujących celach:
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Cel przetwarzania danych
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Podstawa prawna przetwarzania danych

	Zawarcie oraz realizacja umowy 
	art. 6 ust. 1 lit. b) RODO – zawarcie umowy (w tym podejmowanie działań zmierzających do jej zawarcia) i realizacja umowy 

	
	art. 6 ust. 1 lit.  f) RODO – prawnie uzasadniony interes: wskazanie osób reprezentujących oraz komunikacja z osobami kontaktowymi w zakresie realizacji umowy

	Prowadzenie dokumentacji stażowej
	art. 6 ust. 1 lit. c) RODO – wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, w związku z realizacją zadań określonych m.in. w: ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym (tj. Dz. U. z 2025 r. późn. 1162),

	Archiwizacja danych
	art. 6 ust. 1 lit. c) RODO (wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze) w związku z realizacją zadań określonych w ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z późn. zm.)

	Dochodzenie lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami 
	art. 6 ust. 1 lit. f) RODO (prawnie uzasadniony interes – dochodzenie roszczeń, podejmowanie działań o charakterze windykacyjnym)


ŹRÓDŁO DANYCH
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W przypadku reprezentantów, osób wskazanych do kontaktu, pracowników i współpracowników Państwa dane otrzymaliśmy od podmiotu, którego jest Pani/Pan reprezentantem lub który wskazał Panią/Pana jako osobę do współpracy w związku z zawarciem umowy. W przypadku, gdy jest Pani/Pan:

· reprezentantem (w tym pełnomocnikiem) ww. podmiotu – są to dane osobowe w zakresie: imię i nazwisko, stanowisko służbowe/pełniona funkcja;

· osobą wskazaną do współpracy w związku z zawarciem/realizacją umowy – są to dane osobowe w zakresie: imię i nazwisko, tel. kontaktowy, adres e-mail, stanowisko służbowe/pełniona funkcja.
W przypadku stażysty naukowego Państwa dane otrzymaliśmy bezpośrednio od Pani/Pana lub od podmiotu kierującego Państwa na staż. Zakres danych obejmuje w szczególności imię, nazwisko oraz inne dane niezbędne do realizacji umowy o odbycie stażu naukowego. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do zawarcia i realizacji umowy
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OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH
Dane osobowe będziemy przetwarzać przez okres niezbędny do realizacji opisanych powyżej celów. W zależności od podstawy prawnej będzie to w szczególności:

· okres realizacji umowy, w tym przez okres, w którym podejmowane są działania zmierzające do zawarcia umowy.

Po wskazanym wyżej okresie dane osobowe będą archiwizowane przez okres, w którym przepisy prawa nakazują nam przechowywanie Państwa danych lub przez okres niezbędny do ustalenia, dochodzenia i obrony roszczeń – gdy będzie to miało zastosowanie, a następnie będą usuwane.

ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH
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Odbiorcami Państwa danych osobowych są podmioty świadczące na podstawie zawartej z administratorem danych umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych usługi takie jak obsługa teleinformatyczna (dostarczanie lub utrzymywanie systemów informatycznych); usługi prawne; doradcze; księgowe; pocztowe i kurierskie, oraz podmioty i organy uprawnione do odbioru danych na podstawie przepisów prawa.

PRAWA ZWIĄZANE Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH
W związku z przetwarzaniem danych osobowych przysługują Państwu następujące prawa:
· [image: image8.jpg]


prawo dostępu do treści danych, prawo do sprostowania danych, prawo do usunięcia danych – w przypadkach przewidzianych przepisami prawa, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do wniesienia sprzeciwu – w przypadku, gdy przetwarzanie Państwa danych odbywa się na podstawie prawnie uzasadnionego interesu;
· [image: image9.jpg]


jeśli uznają Państwo, że przetwarzamy Państwa dane w sposób niezgodny z obowiązującymi przepisami mogą Państwo również skorzystać z prawa wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych – przed realizacją tego prawa sugerujemy jednak kontakt z naszym IOD w celu wyjaśnienia ewentualnych wątpliwości.
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